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Hatalyos: 2018. januar 1. napjatol.




Az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6ld 2011. évi CXIL.
torvény (tovébbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhdztartasrdl szo6l6
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés alapjan
Taplanszentkereszti Mikrotérségi Tarsulasnél és a fenntartidsdban miikédé Gydngyds-Sorok
menti Szocidlis Alapellatonal a ko6zérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje az
alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a ko6zérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a Kkotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a tirsulas és intézménye kezelésében 1évo
kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a kézalkalmazottak kdzérdekboél
nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekl adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdekli adatok kozzétételénél.
3. Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbdl levonhato,
az érintettre vonatkozo6 kdvetkeztetés.

3. kozérdekit adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb koézfeladatot ellatdo szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen moédon
vagy formaban rogzitett informaci6é vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének moédjatol,
onalld vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetove
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy masokkal egylitt az adat
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kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarasté] fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonGsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rtén6 hozzaférhetévé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok 6sszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozoval;

10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabély
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
k6zzé az adatot — az adatfelels altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

4. A kozérdekit adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatok, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyeéb kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1év6 kozérdekl adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info térvényben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A ko6zérdekii adatok megismerésének 4ltalanos szabalyait az Info tv. 26. —27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovibbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdeki, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismereése irant

— szoban,



— ir4sban vagy

— elektronikus uton
barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyijtasanak helye és médja

5.2.1. Szobeli igények benyujtasa

személyesen: a Tasulas székhelyén tigyfélfogadasi idében.

telefonon a kdvetkezd telefonszamokon: 94/577-04, 94/577-048

[

[

személyesen: az int€zmény vezetdjénél,

— telefonon: 94/783-945.

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa

— személyesen: a Tarsulas és az intézmény sz€khelyén benyijtva,

— postai uton: a Taplanszentkereszti Mikrotérségi Tarsulasnak, Gyongyds-Sorok menti
Szocialis Alapellatonak cimzett levélben,

— elektronikus uton: a jegyzo@taplanszentkereszthu e-mail cimre vagy a
gyongysor9761@gmail.com kiildott levélben torténhet.
Az igényld kozérdek(i adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyujthatja
— az éltala irt igénylési formaban, vagy
— koltségvetési szerv 4ltal e célra rendszeresitett igénybejelenté lapon
(1. melléklet)
5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekl adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények
teljesitésérol a Jegyz6 gondoskodik.
5.3.2. A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat a koltségvetési szerv honlapjan vagy mas moédon jogszertien
mar nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat a koltségvetési szerv munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetdségére vonatkozik,



5.3.3.

5.34.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

— az igény a koltségvetési szerv eljaraséra, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban -elbterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az
1génylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban kertiil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekii adat, kozérdekb6l nyilvanos adat k6zlésére iranyuld
1gényekkel kapcsolatos hivasokat a Jegyz6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal
kivant technikai eszk6zzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mér elektronikus formédban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a
tudomasra jutast kdveté — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekr6l vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igénylot arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokair6l az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidészabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztaté hataridére torténd elkilldése: a Jegyz6
feladatat képezi.

A kozérdekli adat, kdzérdekb6l nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
maddjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére
vonatkozé szabilyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegérol az igénylot az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszertsitett szdmla) kibocsatasa a pénziigyi
igyintéz6 feladata.



5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
k6vetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl
az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a maésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozésara a Tarsulas elnoke vagy az
intézményvezetd jogosult.

6. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédo koltségtérités sszege megallapitasanak
szabalyai

Az informdcids onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrdl szo16 az Info tv. 29. §
(3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt koltségek mértékéig terjed6en —
koltségtéritést allapithat meg, mely Gsszegr6l az igényldt az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsege,

— az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az igényldé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezd ,Elszamold iv’-en kell
megallapitani.

Az €lézbéek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elbéllitasa utan, de azoknak a
kérelmez6 részére torténd atadasa el6tt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A Téplanszentkereszti Polgarmesteri Hivatal altal kozzétett adatok megismerését
regisztracidhoz, személyazonosito adatok kozléséhez nem lehet kdtni. Az elektronikusan
kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelhet, amennyihen az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul t6rdlni kell.

6.2. Igénylés alapjan t6rténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitésé¢hez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentiil sziikséges. Az igény teljesitését, illetoleg
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6.3.

a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiillon rész szolgal a személyes adatok rdgzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt
le kell vialasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kiozzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellato szerv a feladatkdrébe tartozé ligyekben - igy kiilondsen az allami és

7.2.

7.3.

7.4.

Oonkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az éallami és Onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalaséara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositdsara vonatkozoan - kételes elOsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezben kézzéteendd kdzérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, béarki szamaéra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkill kimésolhaté mddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a hal6zati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Info tv. 37. § szerinti k6zzétételi listakon meghatarozott adatait a kézfeladatot ellatd
szerv a telepiilés honlapjan — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete
szerint (kozzétételi lista) ko6zzéteszi.

A kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl a
Jegyz6 gondoskodik.

Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista a szabalyzat 2. mellékletét
képezi.

7.5. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.

8.

vagy mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatdk el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

Z.4ro rendelkezés

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

2018. januar 1. napjan lép hatalyba

Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.



A szabalyzatot mddositani kell

a.) olyan jogszabélyi el6irds valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
elbirasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mitkédésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A mébdositasokat az ok felmeriilését6] szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A mddositasok elvégzéséért a Jegyzo felelds.

Téaplanszentkereszt, 2017. december 27.




1. melléklet

Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekil adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekli adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................

A kozérdekli adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (U-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekt adatokat
[] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivainom megismemni
[1 személyesen, az adatok megtekintésével kivainom megismerni és masolatot is kérek,
[J csak mésolat forméajaban igénylem és a masolat
[] papir alapt legyen
(] szamitogépes adathordozo legyen
] floppy legyen
[J CD legyen
[J PenDrive legyen (kérelmez6 4ltal biztositott)

[ elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

[J személyesen kivanom &atvenni
[] postai Giton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: ...........coiiiiiiiiiiiin
b) Adatkdzlés idopontja: .......oeiveiiiiiiiiiiiia,
c) Adat elokészitd megnevezése: ...........ooiiiiiiiniinn.n.
d) A felmeriilt koltség 6sSzege: ....ovvvivviniiiniinienann...
€) Elutasitas esetén az elutasitas OKa: .........ovrivriiriiniisiie ettt eeeenrenevaeeneenns

A személyes adatokra vonatkoezé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetoen ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
I L
Levelezési cim: .. s eiaasses ink naimrsms

Telefonszam: ..........evvviriviiiiiiiininennnnns , B-maileim: .o

2. melléklet



1. mellékler a 2011. évi CXIL térvényvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzeés

A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A véltozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetbsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A véltozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
térlend®

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A viltozasokat
kovetben azonnal

Az eldz6 allapot
térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Gsszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetsége

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miikdd6 mas kbzfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mitk6dd gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellatéd szerv részesedésének mérteke

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapit6 okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjelolése, illetve az azt
alapit6 hatarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata,
vezetbje, honlapjanak elérhetésége, miikddési
engedélye

A vialtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve,
a szerkeszt6ség és kiado neve és cime, valamint a
f6szerkesztd neve

A valtozasokat
k6vetben azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kézfeladatot ellaté szerv felett
térvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozd adatok
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Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabalyozo
eszk6z0k, valamint a szervezeti és miik6dési
szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és teljes szévege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességili szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl, tevékenységérol
sz016 tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, énkormanyzati, és egyéb hatésagi
iigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozésa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benyijtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintéz€s hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek intézését
segitd tmutatdk, az igymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt let6lthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, iddpontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsol6do jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
tigyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekr6l

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kére, az adatok forrasa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérd6iv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés maodja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari k6zremiikodés (véleményezés) médja,
eljarasi szabalyali, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzOkonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazéaséanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A toérvény alapjan k6zzéteendd jogszabalytervezetek
és kapcsolddé dokumentumok; a helyi dnkorméanyzat

képvisel-testiiletének nyilvéanos iilésére benyijtott

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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el6terjesztések a benyujtas idépontjatdl

benyjtas idépontjat
kévetden azonnal

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kbzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai lefrdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol sz6l6 | Az eldz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését

koévetben
haladéktalanul

13. | A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld igények | Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, s ahol kijel6lésre keriil, az
adatvédelmi felelos, vagy az informacids jogokkal
foglalkozé személy neve

14, A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kézérdekil adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd archivumban tartisaval
szerv az egyik szerz6do fél

17. A kozfeladatot ellatéd szerv kezelésében 16vo A véltozasokat Az eléz6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara kévetben azonnal archivamban tartasaval
vonatkozé altalanos szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 kiilénos €s A valtozasokat Az el§z6 allapot torlendd
egvedi kozzétételi lista k&vetben azonnal

19. | A kozfeladatot ellatéd szerv kezelésében levd, a A valtozast kévetd | Az el6z6 allapot 1 évig
koézadatok ujrahasznositasarol sz616 térvény szerint 15 napon beliil archivumban tartasaval
Ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis kdzadatok
listéja a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levé,
a kézadatok ujrahasznositasardl sz616 térvény szerint
ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrol valé tajékoztatés,
a rendelkezésre allé formatumok megjel6lésével

20. |a 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis kézadatok  |A valtozast kdvetd 15 | Az el6z6 allapot térlendd
ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési napon beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. |a 19. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositas céljabol  |A valtozast kovetd 15 |Az eléz6 allapot torlendd
torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak napon beliil
altalanos jegyzéke

22. | A kozadatok ujrahasznositasardl szolé térvény szerinti |A valtozast kévetd 15 |Az e16z6 allapot térlendé
jogorvoslati tdjékoztatas napon beliil

23, | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a A valtozast kovetd 15 [Az el6z6 allapot torlendd
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerint  fnapon beliil
kotott kizardlagos jogot biztositd megéllapodasok
szerz6do6 feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjel6lése

24, | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotétt, a A valtozast kovetd 15 |Az el6z6 allapot torlendd
KOzadalok Gjraliasznosiiasii 61 s2010 (01véuy szetint a - juapun Lelill
kulturalis kézadatok digitalizalasra kizardlagos jogot
biztosité megallapodasok szévege.
25. | A kdzadatok tijrahasznositasardl sz416 térvény szerinti |A valtozast kovetd 15 |Az elézo dllapot térlendd

azon jogszabaly, kézjogi szervezetszabalyozé eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel

napon beliil
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biré dokumentum (vagy annak elérhet6ségére mutato
hivatkozas) , amely az tijrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato kbzadat gyiijtésével,
elballitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja eld a kbzfeladatot ellatd

szerv részere
ITI. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, A valtozasokat A kozzétételt kovets 10

szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves |kévetden azonnal
koltségvetés beszamoldja

évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente
1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint k6ltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasgval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytijtott, az A dontés meghozatalat
allamhaztartasrdl sz6l6 térvény szerinti kovet6 hatvanadik napig

koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kdzzététel elbtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjik vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A kozzétételt kdvetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, |A déntés meghozatalat
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd kovetd hatvanadik napig
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladoé értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyoneértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzddések

A kb6zzétételt kovetd 5
évig
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megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz0dés értéke, hatarozott id6re
kotott szerzddés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz616 2015, évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz6dések adatai
kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az idbszakonként visszatér6 - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziordl sz616 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiillondsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unid tamogatasaval megval6sulod
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerz6dések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Ko6zbeszerzési iriformaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerz6désekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO IV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédé
koltségtéritéshez

Koézérdekii adat megismerésére iranyul6 kérelem benyujtdja:

Kért kozérdekli adat tartalima: .....oooeeee e e

SZAMIAZAST G oottt ettt e et e e e e e e e e e e e e e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitisat, csoportositdsit végzd
SZEMEIY(EK) : .oovrnannnnnnnnn AR T o R A SR b8 80 50

Koltségtérités 6sszege:

1.) Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo6 kéltsége: .............c.......... Ft
2.) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényl6 részére t6rténd
kézbesitésének koltsége: kit

3.) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaérak szama: .........

b) Egy 6rara esé illetmény: ............. Ft

c) Megtéritendo illetmény dsszege: 0000 el Ft

d) ..... % szocidlis hozzajarulds (c. pont utan) ...l Ft

e) ..... Y%o munkaerd piaci jarulék (c. pont utdn) = ................. Ft

) etdte) 00 e IEit
4.) Koltségtérités dsszesen (1+2+35): Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositdsat végzd
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. ,201.

.......... alalras
A koltsegtérités dsszegét kiszamitotta:
.................... ;2010

alalms ..............

Amennyiben tébb, kiilénbdzé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok maésolésat, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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