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Taplanszentkereszt Kozség Onkormanyzatinak
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének
rendjét rogzité

SZABALYZATA

Az informacids Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Trv.), a kdzbeszerzésekrol szolé 2011. évi CVIIL torvény (Kbt.),
valamint az 4llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) végrehajtisanak rendjére
vonatkozo6 rendelkezései alapjan Taplanszentkereszt Kozség Onkorméanyzatinak a kozérdeki
adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét rogzité szabalyzata az alabbiak
szerint keriil meghatdrozasra:

1. A szabalyzat célja

1.1 A Szabalyzat célja, az adatok Onkormanyzat altal torténé kezelésének meghatarozasa,
illetve a kozérdek, illetve kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitéséhez kapcsolodo eljarasrend kialakitasa.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kézérdek(i adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatok (a tovabbiakban egylittesen: k6zérdekii adat) teljes korére. E Szabalyzat rendelkezései
nem alkalmazandok a koézhitelil nyilvantartasbdl torténé — killén térvényben szabalyozott —
adatszolgaltatasra.

2.2 A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed Téplanszentkereszt kozség Polgarmestercre, az
Onkormanyzat képviseloire, alpolgarmesterére, valamint a Taplanszentkereszti Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) valamennyi koztisztvisel6jére.

3. Kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele

3.1. Az Onkormanyzat a feladatkorébe tartozé iigyekben - igy kiilondsen az dnkorményzati
koltségvetésre és annak végrehajtidsara, az 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek
felhasznalasara €s az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és
személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositdsdra vonatkozoan - kdteles
el6segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

3.2. Az Onkormanyzat rendszeresen
— elektronikusan a www.taplanszentkereszt.hu honlapon, illetve
— a helyben szokéasos modon, a Hivatal hirdet6tablajan az Onkormanyzat és a Hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat hozza nyilvanossagra.

3.3 A 3.1. pontban megjel6lt fontos adatok kore kiilondsen:




— a hataskorre,

— 1lletékességre,

— szervezeti felépitésre,

— a Hivatal birtokaban 1év6 adatfajtak,

— amukdédésérdl szo616 jogszabalyok,

— a gazdalkodasra vonatkozé adatok.

— aKbt. 31.§ paragrafusban meghatarozott adatok kore

— aTrv. 1. melléklet III. rész 3. és 4. pontjaiban meghatérozott adatok kére;

— szakmai tevékenységére,

— annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,
terjed ki.

3.4 Az adatkezel6 a 3.2. pontban fogalt modon tesz eleget annak, hogy a kezelésében 1€v6
kozérdekii adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjan az arra jogosult
szerv allam- vagy szolgalati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetk6zi szerz6désbol ered6
kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovabb4, ha a kozérdekl adatok nyilvanossagahoz valo
jogot - az adatfajtak meghatarozasaval - térvény-korlatozza.

3.5. Ha térvény maésként nem rendelkezik, kozérdekbél nyilvanos adat az Onkormanyzat
feladat- €s hataskorében eljard személy feladatkorével Osszefiiggd személyes adata, tovabba
egycb, kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével Gsszefiiggd személyes adata, amelyek
megismerhetdségét torvény elodirja. Ezen adatok megismerésére a Trv. kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni. A koételezOen igénybe veendd
szolgaltatasok korét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

3.6. A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossigaval dsszefliggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.

A kozérdekli adatok nyilvanossagat korlatozhatja, tovabba az Eurdpai Unid jogszabalya, az
Europai Unié jelentés pénziigyi-gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris,
a koltségvetési €s az addpolitikai érdeket is.

3.7. Az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a polgarmester engedélyezheti. A dontés
megalapozasat szolgaldé adat megismerésére iranyul6 igény - a dontés meghozatalat kdvetden
akkor utasithat6 el, ha az adat megismerése a hivatal torvényes miikodési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilonGsen az
adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések elSkészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

3.8. Jogszabaly tovabbi adatokat is koézérdeklinek nyilvanithat, illetve megismerhet6ségének
korlatozaséra a fent meghatérozottaktél révidebb iddtartamot allapithat meg.

39. A 3.3, 3.5, 3.6, 3.8, 3.9 pontban meghatarozott kozérdekli adatok nyilvadnossagra
hozasar6l minden szervezeti egys€g vezetdje feladatkdrében koteles gondoskodni, az
adatvédelmi felelos egyideji irdsbeli tajékoztatisa mellett.



3.10. A Kbt. 31.§ paragrafusban meghatarozott adatok korének honlapon torténé
kozzététele, illetve a kozzétételr6l vald intézkedés a kozbeszerzési eljaras lefolytatasara
kijeldlt ligyintézo kotelessége.

3.11. A Trv. 1. melléklet III. rész 3. pontjaban meghatarozottak értelmében az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatokat a tamogatast odaitéld szervezet vagy iranyité szerve hivatalos lapjaban
vagy honlapjan kozzé kell tenni, kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjék vagy arr6l a kedvezményezett , legkés6bb a dontés meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig, a kézzétett adatnak kozzétételt kovet6 5 évig elérhetonek kell lennie.

3.12. A 3.12. pontban meghatarozott adatokat azon szervezeti egység vezetdje, amelynek
ligykorében az adat felmerilt, haladéktalanul koteles az adatvédelmi felelds részére kdzzététel
c€ljabol tovabbitani.

3.13. A A Trv. 1. melléklet III. rész 3. pontjaban meghatirozottak értelmében az
allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal térténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghalado értékd arubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositsra,
vagyon vagy vagyoni értékli jog atadasdra, valamint koncessziéba adéasra vonatkozo
szerzOdések megnevezését (tipusat), targyat, a szerz6dést koté felek nevét, a szerzddés
értékét, hatarozott idore kotott szerz6dés esetében annak idGtartamat, valamint az emlitett
adatok valtozésait, a mindsitett adatokat a tdmogatast odaitéldé szervezet vagy iranyitd szerve
hivatalos lapjaban vagy honlapjan k6zzé kell tenni legkésébb a dontés meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig, a kdzzétett adatnak a kozzétételt kovetd 5 évig elérhetének kell lennie.

A szerz6dés értéke alatt a szerzOdés targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd
- egy évnél hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel kotott azonos targyn szerz6dések értékét egybe kell szamitani

3.14. A 3.13. pontban meghatarozott adatokat azon szervezeti egység vezetdje, amelynek
tigykorében az adat felmeriilt, haladéktalanul kételes az adatvédelmi felelds részére kozzététel
céljabdl tovabbitani.

3.15. A 3.2. pont szerinti, honlapon torténé kozzététel, illetve a kozzététel technikai
feltételeinek biztositdsa a Hivatal kijeldlt munkatarsanak feladata, mig a kozzététel tartalmi és
formai ellen6rzése az adatvédelmi felel6s feladata.

3.16. Az adatvédelmi felel6st a jegyz6 jel6li ki.

3.17. A adatvédelmi felelos kotelezettsége az adatok Onkormanyzat honlapjara torténd
feltoltése, modositasa vagy torlése, illetve az ezekrol torténd intézkedés.

3.18. A szervezeti egységek vezetdi felelosek azért, hogy az iigykoriikbe tartozo kozzétett
adatokban bekovetkez6 valtozasokat haladéktalanul atvezetésre keriiljenek.



3.19. A szervezeti egységek vezet6i felel6sek azért, hogy az ligykoriikbe tartozo kozzétett
adatok pontossagat folyamatosan ellenérizzék és sziikség esetén javitsdk, a hidnyokat
potoljak.

3.20. A Hivatal ezen szabdlyzatban foglalt kotelezettségek teljesitését ellendrzi.

3.21. A Hivatal feladat- és hataskorében eljaro személy feladatkorével 6sszefliggd nyilvanos
személyes adatainak korét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

4.1. A kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus Gton igényt
nyujthat be. Szdbeli, vagy elektronikus tton tortént igénylésrél feljegyzést kell késziteni. A
kérelem teljesitésére jelen szabalyzat és a Trv. IIl. fejezetében foglalt rendelkezések
iranyadoéak.

4.2. A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igényeket Téaplanszentkereszt jegyz6jéhez
cimezve kell eljuttatni.

4.3. Az igények tetszdleges formaban benytjthatok, de azoknak minden esetben tartalmazniuk
kell a 3. sz. melléklet szerinti informaciokat.

4.4. A szervezeti egység vezetbje a kozérdekli adat megismerése irdnti igényt koteles
tovéabbitani az adatvédelmi felel6snek.

4.5. Az adatvédelmi felelds az igényt annak beérkezését6l szamitott 5 napon beliil koteles
megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e;

b) az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e;

c) az igényelt adat k6zérdeki adatnak mindsiil-¢;

d) az igényelt adat megtalalhato-e az dnkormanyzat honlapjan;

€) az igényelt adat a kért mdédon van-e tarolva az adatkezel6nél vagy feldolgozisa
sziikséges;

1) szlikséges-e az igény leforditasa;

g) az 1génylo elérhet6sége az igénylésbol megallapithat6-e;

h) az 1gényl6 az adatszolgaltatast milyen formaban, médon kéri;

1) az igényelt adat szolgaltatdsa okoz-e kiilon koltséget adatkezel6nek, ha igen, akkor

ennek megtéritését az igénylo vallalja-e.

4.6. Amennyiben az igény teljesitésnek nincs jogszabalyi akadalya, annak beérkezését
kovetden a jegyz6 az adatvédelmi felel6s javaslatat figyelembe véve, megnevezi azon
szervezeti egység vezetdjét, aki haladéktalanul, legfeljebb azonban az igény beérkeztét kovetd
15 napon beliil irdsban eleget tesz a kérelemnek. Ha a kérelemben foglaltaknak nem lehet
eleget tenni, a 4.12. pont rendelkezései az irdnyadok.

4.7. A Hivatal {ligyintéz6je a beérkezett igényeket a nevére U362 Tajékoztatisok,
adatszolgaltatiasok iligykdrszam ald haladéktalanul iktattatja.




4.8. Adatigénylést akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat az 6nkormanyzat honlapjan mar k6zzétételre kertilt;
b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd, és

az igényl6 szamara kielégit6.

4.9. Adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészr6l, fiiggetlenill annak
tarolasi modjatél az igénylé masolatot kaphat. A fénymadsolat elkészitése a megnevezett
szervezeti egység vezetdjének (tavollétében munkakoéri helyettese) a feladata. A digitalis
masolat elkészitése a Hivatal feladata.

4.10. Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal jogszabaly szerint meg
nem ismerheté adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a
masolaton ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.11. Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem
jar - az igénylé altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

4.12. A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyulé igény - az (5)
bekezdésben meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kdvetéen akkor
utasithat6 el, ha az adat megismerése a kozfeladatot ellatod szerv torvényes miikodési rendjét
vagy feladat- és hataskoérének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonosen az
adatot keletkeztet allaspontjdnak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését
veszelyeztetné. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon
beliil irasban vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus uton kell értesiteni az igényl6t.

4.13. A koézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvll igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

4.14. A masolat készitéséért fizetendd dijak mértékét a 3. szdmu melléklet tartalmazza. A
fizetendd koltségtérités mértékérdl az igényl6t el6zetesen tajékoztatni kell.

A koltségtéritést készpénzfizetési szamla ellenében kell megfizetni, a kozérdekii adat
kérelmez6 részére torténd atadasa elétt. A fizetendd dijrél a Hivatal szdmlat allit ki.

4.15 Amennyiben az adatigényl6 a masolatokat személyesen veszi at, azok koltségeit
egyidejlileg megtéritheti a Szabalyzat 4.14 pontja szerint kiéllitott szamla alapjin a Hivatal
hazi pénztéaraban.

Postai uton torténd adatszolgaltatas esetén a Szabalyzat 4.14 pontja szerint kiéllitott szamla
alapjan a szamlahoz mellékelt atutalasi megbizassal teljesithetd az adatszolgaltatas dija.
Ugyanez a fizetési moéd vonatkozik az egyéb adathordozon (floppy, CD, DVD stb.) torténd
adatszolgaltatas esetére is.

4.16. Az elutasitott igényeket, valamint az elutasitdsokat tartalmazo nyilvantartas vezetése az
adatvédelmi felelos fcladata.



5. Jogorvoslati eljaras

5.1. Ha a kozérdekii adatra vonatkozd igényét nem teljesitik, az igénylé a birdsaghoz
fordulhat.

5.2. A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsdgat az adatkezeld koteles bizonyitani.

5.3. A pert a megtagadds kozlésétol, illetve ennek elmaraddsa esetén a 4.6. pontban
meghatarozott hataridé eredménytelen elteltétél szamitott 30 napon belill az ellen a szerv
ellen kell meginditani, amely a kért felvilagositast megtagadta.

5.4 Ha a birdség a kérelemnek helyt ad, hatarozatdban az adatkezel6t a kért k6zérdek(i adat
kozlésére kotelezi. Ez esetben a k6zlést haladéktalanul teljesiteni kell.

6. Adatvédelmi eléirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6r6lni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényldé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a
koltségek megfizetését kbveten az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

6.3. Mivel a kozérdekli adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz vald
hozzaférés sordn foszabalyként nincs alkotményos lehet6ség az adatot megismerni kivand
személy azonositdsara. Kozzétett kozérdekii adatok esetében személyes adat csak a
technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (ilyen lehet a felhasznaldé szamitogépének
[P-cime) kezelhetd, ennek megfeleléen az elektronikusan kézzétett kozérdekti adatokhoz vald
hozzaférés regisztraciohoz nem kothet6. Kozérdekl adat igénylése esetében az azonositast
valamely jogszerli szempont, igy példaul a masolat koltségének megfizetése megalapozhatja,
azonban személyes adatok kezelésére ebben az esetben is csak a cél eléréséhez feltétleniil
sziikséges adatok vonatkozasdban, és csak addig van lehet6ség, amig az adott szempont
érvényesiilése ezt elkeriilhetetlenné teszi.

7. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2019. november 1. napjan 1ép hatélyba.

———

Téplanszentkereszt, 2019. oktober 28. =
) I ?_21_ 14 1 Ul /é'
Csaladi Anita Perl Janos

jegyzo polgarmester



1. szamu melléklet

A kotelezden igénybe veendé kozszolgaltatasok korérol

Sor- Koézszolgaltatds megnevezése Ko6zszolgéltatast ellatd szervezet
szém megnevezese
1. Héztartasi szilard hulladék- Szomhull Nonprofit Kft.
szallitas Szombathely, Welther K.u.2.
2 Folyékony hulladék szallitas | nincs szolgaltato
35 Kéményseprés Vas megyei Kéménysepro €s

Tuzeléstechnikai Kft.
Szombathely, Narai u. 3.




2. szamu melléklet

A Hivatal feladat- és hataskorében eljaré személy feladatkorével osszefiiggo
nyilvanos személyes adatainak kore

Sor- Beosztas Nyilvanos személyes adatok kore
szam

Név: Perl Janos
L Polgarmester Telefonszam: 06-94-577-046,
06-30-2270152

2. Jegyz6 Név: Csaladi Anita
Telefonszam: 06-94-577-046

3. Igazgatasi fomunkatérs Név: Wimmer Andrea
Telefonszam: 06-94-577-046

4. Igazgatasi ligyintéz6 Név: Schnabelné Garai Tinde
Telefonszam: 06-94-577-046

5% Pénziigyi fomunkatars Név: Kortvélyesné Fiilop Veronika
Telefonszam: 06-94-577-046

6. Pénziigyi fomunkatars Név: Kolkediné Horvath Klaudia
Telefonszam: 06-94-577-048

75 Pénziigyi fomunkatérs Név: Sugér Szilvia
Telefonszam: 06-94-577-048

8. Adéiigyi tigyintézo Név: Herczeg Marietta
Telefonszam: 06-94-577-048




3. sz. melléklet
Erkeztetés idpontja:
Igénybejelento lap
Dunakeszi Varos Polgarmesteri Hivatala kezelésében 1év6 kozérdekt adat megismerésére

AQatot KErO NeVE: ..t
Lakelme: oo cma sriemasstinisiee s s va b s sa i savs s siaaie
E-mailcime: ..... ..o @onmssssasaaimassms

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

I
Az igényelt adatokrdl masolat készitését: kérem/nem kérem*
Az elkészitett mésolatokat: személyesen veszem/at postai Giton kérem teljesiteni*
Az adathordozo6 fajtaja: papir elektronikus adathordozo(................ )
Nyilatkozat
Alulirott .............. sessmsssrenssizens. nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran

felmeriil6 koltségeket
Megtéritem. Nem téritem meg.*

Jelen nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket
nem véllalom az éltalam kért informaciokrdl csak olyan formaban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltséget Dunakeszi Varos Polgarmesteri
Hivatalanak.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elGallitasaval
Osszefliggésben a visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt: Taplanszentkereszt, 201.....covvviviienieninnnn

! Kivant szdvegrész alahtizando.




4. sz. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke

Onkéltség | Papir koltsége Osszesen:
A/4-es oldal masolasa | 15,51Ft/oldal 1,16Ft/oldal brutté 20Ft/oldal
A/3-as oldal mésoléasa | 31,02Ft/oldal | 2,32Ft/oldal brutté 40Ft/oldal
Osszesen:
A polgarmesteri hivatalban elektronikusan Brutté 300Ft/db
fellelhet6 dokumentum CD-re irasa




