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GYUJTOKORI SZABALYZAT

A Mivel6dési Haz és Konyvtar altalanos gytlijtékort, nyilvanos koézmiivel6dési konyvtar.
Alapfunkcidjabol adoddan arra hivatott, hogy a kozségben jelentkezd széleskorii irodalmi
igényeket, a munka, a tanulds, az onmiivelddés, a szorakozas és a tajékozodas teriiletén
kielégitse.

Alapvetd feladatait a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrodl szol1o, tobbszor mdodositott 1997. évi CXL. Torvény (a tovabbiakban: Tv.), a
Nagyvenyim nagykdzség Onkormanyzati Képvisel-testiilete 38/2012. (III. 6.) hatdrozataval
elfogadott, és a 60/2012.(IV.04.) hatarozatdval moddositott Mivelddési Haz és Konyvtar
Alapitdo Okirata, a Mivelédési Haz és Konyvtar hatdlyban 1évé Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata, valamint a Konyvtar Kiildetésnyilatkozata hatdrozza meg.

A Gyljtékori Szabalyzat megalkotdsanak célja, hogy meghatarozza azokat az elveket,
amelyek alapjan a Konyvtar gylijteményét szervezi. A gyiijteményszervezés magaba foglalja
az allomany gyarapitasat €s a tervszerli apasztasat, a két tevékenység egyiitt alkotja az
allomany-alakitas folyamatét, ami valamennyi konyvtari szolgaltatas alapja.

I. ALTALANOS ALAPELVEK
A Konyvtar alapfeladatai

a) A konyvtari dllomany gyarapitasa, a gylijtemény szervezése: fejlesztése, feltarasa,
megdrzése, gondozasa.

b) A konyvtari dokumentumok széleskorli rendelkezésre bocsatasa, a beiratkozott
olvasok részére torténd kolcsonzése, a szabadpolcos allomanyrész folyamatos
kezelése, karbantartasa.

c) Téjékoztato tevékenység a Konyvtar €s a nyilvanos kdnyvtari rendszer
dokumentumairdl és szolgaltatasairol.

d) Biztositja mas konyvtarak allomanyanak €s szolgaltatasainak elérését.

e) Részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informacidcserében.

f) Helytorténeti gylijtemény gazdagitdsa gondozasa és feltarasa.

g) Kozremiikodés az iskolai tanulocsoportok konyvtari érainak megtartasaban.
h) Konyvtari rendezvények, szakkorok és egyeb osszejovetelek szervezése.



II. A KONYVTAR GYUJTOKORI ALAPELVEI
1. Altalanos alapelvek

A Konyvtar altaldnos gylijtékorii, nyilvanos kdozmiivelddési konyvtar. Gylijti a torvényben
foglalt feladatok ellatasdhoz sziikséges dokumentumokat. Gyliijteményét folyamatosan fejlesz-
ti, feltarja, megdrzi €s gondozza. A gyiijtés minden ismeretagra, tudomanyteriiletre, miivészet-
re kiterjed, tartalmi korlatozasai nincsenek, de teriiletenként, ill. informacidéhordozonként kii-
16nboz6 a gylijtés mértéke, mélysége.

A Konyvtar gyiijtési korében igyekszik megfelelni jelen szabalyzat 1. pontjaban felsoroltak-
nak, valamint igyekszik beszerezni a nemzeti kdnyvtermésbdl a szinvonalasabb szépirodalom
¢s az ismeretk6zl6 szakirodalom reprezentans miiveit.

Az éallomanygyarapitas- €s apasztas folyamatossadgaval, a helyes aranyok fenntartasaval bizto-
sitja a gylijtemény kivdnatos Osszetételét, informativ értékét, és hasznalhatosagat.

A Konyvtar arra torekszik a konyvek és az iddszaki kiadvanyok gyarapitasakor, hogy aranyo-
san képviselve legyenek kiilonféle értékrendek, felfogasok, politikai, valldsi nézetek a
gylijteményében.

2. A Konyvtar gyiijteményének jellemzo6i
2.1. A Konyvtar gyiijteményét alkoté6 dokumentumok tipusai

A) Irasos, nyomtatott dokumentumok:
a) Konyvek
b) Periodikumok: napi €s hetilapok, folydiratok

B) Audiovizuélis dokumentumok:
a) CD-k, DVD-k
b) Hangoskonyvek
c) CD-ROM-ok
d) Videofilmek: meglévé dokumentumok megdrzése

2.2. A konyvtari gyljtemény tagozodasa:

A) Kolesonzoi dllomany: a szépirodalmi miivek, az ismeretterjeszto- és szakirodalom
nagy része. Funkciojat tekintve felndtt- €és gyermek részlegre tagolodik.

B) Kézikonyvtar: ide tartoznak a nem kdlesondzhetd lexikonok, kézikonyvek, valamint az
allomanyvédelmi okokbdl nem kdlcsondzheté dokumentumok.

C) Audio-vizualis gylijtemény: a CD-ket, DVD-ket, CD-ROM-okat, videokazettakat
tartalmazza.

D) Periodika gylijtemény: ide tartoznak a folyoiratok, heti- és napilapok. Konyvtarunk a
targyévben, majd azt kovetden 1 évig Orzi a periodikakat.



2.3. A gyiijtés mélysége

A Konyvtar gylijtokore a feladatainak megfelelden altalanos.

Gyljti az egyes tudomanyagakra vonatkozé atfogd miiveket, az ismeretterjeszté irodalmat, a
szépirodalmat, a szorakoztatd (bestseller) irodalmat, valamint a gyermek- és ifjasagi irodal-
mat, ¢és a sziikséges konyvtari segédkonyveket. A gylijtemény a magyar nyelven megjelent
keézikonyvek €s altalanos segédkonyvek ,alapkészletével” rendelkezik, melyet — a pénziigyi
lehetdségek fliggvényében — igyekszik a Konyvtar kiegésziteni (enciklopédidk, lexikonok,
szotarak stb.)

2.4. A gyilijtokor részletes leirasa

a)

b)

2

h)

3

Folyamatosan fejleszti €s €épiti a mar meglévo szakirodalomi allomanyrészeket. Gytjti
a filozofia klasszikusainak muveit; a tarsadalom- természet- és alkalmazott tudoma-
nyok alapvetd tudomanyos miiveit; az elébbiek ismeretterjeszté irodalmat. A Konyvtar
a nemzeti kdnyvtermés magyar nyelvii rész€bdl valogatva gytijti a szak- és ismeretter-
jesztdé konyveket, arra torekedve, hogy a kiilonbozé szakteriiletek friss korszerli
szemléletli, szakmailag helytalld osszefoglald miivét beszerezze és a hasznalok részére
az adott szakteriilet megismeréséhez, a bevezetd alapokat nyjtani tudja.

Gyljti a vilagirodalom €és nemzeti irodalmak klasszikusait és a kiemelkedd kortars al-
kotok szépirodalmi munkait.

Gyljti a klasszikus €s kortars magyar gyermek- és ifjusagi irodalmat, a vildgirodalom
klasszikus ¢és kortars gyermek- €s ifjusagi irodalméanak reprezentativ alkotasait.

Vélogatva gylijti a romantikus és szorakoztato irodalmat, az olvasoi igényeknek meg-
felelden.

A 14 éven aluli fiatalok konyvtari ellatasat gyermek- és ifjisagi részlegével szolgalja.
Szamukra alkalmas szépirodalom (azon beliil kotelezd irodalom) és szakirodalom
gylijteménnyel rendelkezik.

A Konyvtar valogatva gytijti a praktikus ismereteket tartalmaz6 irodalmat, mint példaul
receptleirasok, barkéacsolassal, kertészkedéssel és egyéb hobbi tevékenységekkel, illet-
ve az ¢letmoddal foglalkozd magyar nyelvii konyveket.

Beszerzi és gyljti a kozségre vonatkozo helytorténeti, helyismereti irodalmat.

Beszerzi a Dunaujvarosi Hirlap napilapot; valogatva a fontosabb folyoiratokat,
hetilapokat.

Erésen valogatva gytijti a CD-ket, CD-ROM-okat, DVD-ket.
Gytjteménybdl kizarva: apronyomtatvany, fénykép, fénymasolat, képregény, manga,

kézirat, szabvany, szakdolgozat, térkép, nem nyomtatott, nem papiralapu
dokumentumok

2.5. A gyilijtemény ETO szerinti tagozodasa

Az allomany gyarapitdsa az alabbi ETO szerinti felosztas alapjan, valamint egyéb
szempontok figyelembevételével torténik.



0 Altalanos miivek

A tudomany ¢és a kultura alapjai, bibliografiak, konyvtarak, konyvtartan, enciklopédidk,
altalanos lexikonok, sajtoiigy.

1 Filozofiai, pszichologia

Filozofia torténet, filozdtiai rendszerek, pszicholdgia, logika, erkdlcstan, ismeretelmélet.
2 Vallas, teologia

Biblia, vallastudomany €s mitologia alapmiivei.

3 Tarsadalomtudomanyok

Szociologia, szociografia. Statisztikak: Magyarorszagra, a megyére vonatkozo statiszti-
kak. A kozgazdasag-tudomany, demografia, politologia, allamigazgatas, népjolét,
biztositastigy, hadtudomany, néprajz 6sszefoglalé miivei, népmiivelés a szabadid6
felhasznalasa.

5 Matematika és természettudomanyok

Matematika, fizika, csillagaszat, kémia, biologia, foldtudomanyok,
Oslénytan, ndvénytan, allattan alapmiivei.

6 Alkalmazott tudomanyok

Taldlmanyok, felfedezések, orvostudomany, mérndki tudomanyok.

Héztartas, vegyipar, konnylipar, épitdipar alapmiivei.

7 Miivészet, szorakozas, sport

Osszefoglalo miivek, albumok, lexikonok, az egyes stilusok miivei. Epitészet, szobraszat
festészet, iparmuvészet, fényképezés, zene, grafikatorténeti miivek, mivészetek.
Szinhazmiivészet, film, szorakoztatas.

Sport: évkonyvek, szabalykonyvek, 6sszefoglaldo miivek.

8 Nyelv és irodalom

A nyelv altalanos kérdései, szokincs. Filologia, nyelvkonyvek, szotarak.
[rodalomtudomany: vilagirodalom torténete, irodalmi térténeti miivek, irodalmi esztétika.
A magyar irodalom torténete. A magyar prozairodalmat, klasszikusokat €s a kotelezd iro-

dalmat gyijtjiik, a verseskoteteket er@sen valogatva szerezziik be.

9 Régészet, foldrajz, életrajz, torténelem
Régészet sszefoglald miivei. Foldrajzi 6sszefoglalok, térképek

(Magyarorszag és Europa orszagai). Utleirasok. Eletrajzi 6sszefoglalé miivek, monografi-
ak. Torténelem €s segédtudomanyai.



2.6. Allomanyalakitas, gyarapitas

A Konyvtar alloméanyat — vasarlds, ajandék - révén gyarapitja. A gyarapitasnal az elsddleges
szempont az, hogy a dokumentum a jelen Gyljtokori Szabalyzatban lefektetett elveknek
megfelelden integralhato legyen a konyvtari gylijteménybe.

A Konyvtar vésarlasait az éves koltségvetésben meghatarozott 6sszegek alapjan intézi.

A Konyvtar elsdsorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjelend doku-
mentumokbol valogat. Retrospektiv szerzeményezésre foleg helyismereti dokumentumok
vasarlasanal keriilhet sor, illetve az allomanybol eltiint, elkallédott, de nélkiilozhetetlen do-
kumentumok potlasanal.

A Konyvtar jelenleg elsdsorban a hagyomanyosnak tekintett dokumentumokbol hozza létre
szolgaltatasait, tehat a napi gyarapitdé munka elsdsorban a konyvekre és idészaki kiadvanyok-
ra korlatozédik. Gylijteményében valogatva jelenik meg mdés formatumi dokumentum
(hangoskdnyv, CD-ROM).

2.7. Példanyszam

A dokumentumok beszerzése altaldban 1 példanyban torténik, kivételt képeznek a kiemelt
érdeklédésre szamot tartd miivek, valamint a kotelezo és ajanlott irodalom.

A Konyvtar a gyermek ¢€s felndtt szépirodalmi alkotésait egy, legfeljebb két példanyba szerzi
be. Kivételt képeznek az alap- és kdzépfoku iskolakban, a tananyagban szerepld ugynevezett
kotelezd olvasmanyok, ezek beszerzésénél a Konyvtar arra torekszik, hogy legalabb 4 pél-
danyban rendelkezésre alljon a mi.

2.8. Allomanyrészek

A gyljteményszervezés soran a Konyvtarnak dontenie kell arrél, hogy a beszerzett dokumen-
tumok melyik részlegébe, illetve alloméanyaba keriiljenek. Meg kell hatarozni, hogy:

- felnétt részleg kézi konyvtaraba,
- felndtt részleg kolesonzoi dllomanyaba,
- gyermek részleg kolcsonzoi alloméanyaba,

2.9. Az allomanyapasztas, az allomanybol valo kivonas alapelvei

Az allomanyapasztas a gylijteményszervezes része.
Formai a kovetkezdk:

- fizikailag elhaszndlodott és az eltlint dokumentumok kivonasa
- tartalmilag elavult dokumentumok kivonasa

A fizikailag elhasznalddott, de értékes és keresett dokumentumokat lehetdség szerint ugy kell
kivonni az 4llomanybol, hogy gondoskodni kell a potlasarol, miel6tt a selejtezés megtorténik.
Az elhasznalodott €s tartalmilag elavult dokumentumokat a Kényvtar az érvényes jogszabaly-
ok betartasaval leselejtezi. A selejtezett dokumentumokat tovabbadja ipari felhasznalasra,
illetve felajanlja mas konyvtaraknak és az olvasoknak.



2.10. Az allomany nyilvantartas
A Konyvtar minden dokumentumrol folyamatosan €s idésorrendben allomany-nyilvantartast
vezet, amelybdl az egyes dokumentumok adatai és értéke, valamint az allomany egészének

darabszama és értéke megallapithat6 és ellendrizhetd.

A Konyvtar a konyvtari allomanyt a SZIREN konyvtari rendszerben tartja nyilvan.
2.11. Idészaki kiadvanyok megorzése

Az id6szaki kiadvanyok koziil az alabbi lapokat 6rzi meg a Konyvtar:

-Mi Gjsag Nagyvenyimen

Jelen szabalyzat 2017. szeptember 6-an 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg a korabbi gyiijtékori
szabalyzat hatalyat veszti.

Nagyvenyim, 2017. szeptember 06.

Fenntart6 (polgarmester) Intézményvezetd



